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ACTA N°
FECHA: Bogoté, 17 de enero de 2025
HORA: 04: 00 pm. - 5:00 p.m.
LUGAR: Jardin Infantil Cofinanciado Celestin Freinet Rincon
TEMA: Socializacion de anexos técnicos, lineamientos, protocolos, procedimientos y

orientaciones del servicio.

e ASISTENTES: Talento Humano

ORDEN DEL DIA:

Bienvenida.

Socializacion de los protocolos y lineamientos
Presentacion del Anexo Técnico de orientacion del servicio.
Cierre de la reunion
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DESARROLLO:

1. Siendo las 4:00pm de la tarde la coordinadora Maricela Rojas, da la Bienvenida a todo el
talento humano del Jardin Infantil Cofinanciado Celestin Freinet Rincon.

2. Dando continuidad la coordinadora socializa los protocolos y lineamientos que se
implementaran para la orientacion de servicios al talento humano enfatizando la necesidad de
estos documentos para dar cumplimiento con las normas vigentes

3. Presentacion del anexo técnico que detalla los procedimientos especificos para la orientacién
de los servicios asegurando que el personal tenga acceso a la informacion y recursos necesarios
para desempefiar sus funciones de manera efectiva. Dentro de este anexo se especifican los
siguientes temas.

- Componentes de atencidn acuerdo a los estandares de calidad para la educacion inicial del
servicio para jardines infantiles dando claridades de cada uno.

e Familias Comunidades y Redes

e Salud y Nutricién

e Proceso Pedagdgico

¢ Ambientes Educativos y Protectores

o Area de Gestion Ambiental

e Talento Humano g. Gestién Administrativa

-Se socializa con el talento humano el perfil de la poblacion participante del servicio, con horarios
de atencion y tiempo de permanencia en la institucion.

- Descripcion de la atencion en el servicio

- Activacion rutas por presunta vulneracion de derechos.
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e PROCESO ADMINISTRATIVO

¢ Instructivo Egresos o traslados de nifias y nifios en jardines infantilesINS-PSS-038
¢ Formato seguimiento mensual a la asistencia.

¢ Formato de formalizacion del cupo

¢ Formato registro diario de asistencia

e Formato verificacion de condiciones de salud

e Procedimiento de recoleccion critica y digitacion

e GESTION DOCUMENTAL

e Formato rotulo para carpeta FOR-GD-014

e Formato unico de inventario documental- FUID FOR-GD-017

e Formato rotulo para caja de archivo FOR-GD-007

e Formato hoja de control FOR-GD-013FOR-GD-013

e Formato acta de cierre del expediente de historias sociales FOR-GD-015
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA

Anexos:

Elabor6: Maricela Rojas
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PROCESO GESTION DOCUMENTAL
FORMATO PLANILLA DE ASISTENCIA

Cédigo: FOR-GD-023

Version: 0

Fecha: Memo 12020035152 — 17/12/2020

Pégina: 1 de 1

Cocal@ocsn de anexos

Yécnicos, \neamentos,

. ciocolos, pocedmiCat o\ - .
Tema: 2SS 828 ‘Catos 3 enenacones | yaar J|1 C Qlesdin P incSn Fechayhora: 13 01.2S
ftem Nombres y Apellidos Documento de Entidad o Teléfonoy Ext. /
y Ape identidad " Rol / Cargo Correo electr6nico Coluler m_\_..._.:»
1 MARICELA ROJAS TORRES 1073671572
SHEEREINEY A marirojasto@hotmail.com 3125456984
RINCON SERVICIO voce L u

2 J.I.C FREINET PROFESIONAL API /1

ADRIANA CAMELO 1068973447 RINCON adrianacamel i G.%:&o

melocas@gmail.com 3114051857 !

3 1.1.C FREINET PROFESIONAL API

ASTRID TOVAR BONILLA 1016060026 RINCON astridtov04@gmail.com 3124898640 mm !y %_V .
4 J.1.C FREINET PROFESIONAL API

MARCELA ROCHA 53071113 RINCON Juanitorocha.1038 @gmail.com 3212077494 R&&\r Mnb_&,
5 J.1.C FREINET PROFESIONAL AP|

NELSY VALERO CAGUA 52425262 RINCON Nelsynubiavalero@gmail.com 3008237242 7/ A mm A 5
6 J.1.C FREINET PROFESIONAL API

SANDRA MARTIN URREGO 52745493 RINCON symu1715@gmail.com 3214708552 %5%
7 J.1.C FREINET PROFESIONAL API

VIVIANA AREVALO 53000981 RINCON Viviana18arevalo@gmail.com 3057386095 | \\QIAWR &
8 J..C FREINET PROFESIONAL AP

LUZ AMANDA CALDERON 23522689 RINCON Amandacalderon138@gmail.com 3133214131 % N

H.ydabo\z

9 1.1.C FREINET PROFESIONAL API

HARY BELTRAN PRIETO 1010172253 RINCON Anamariafranky@gmail.com 3108041675 % ON%},V
10 J.1.C FREINET AUXILIAR API

GERALDINE CALDERON 1020834178 RINCON Geralc1523@gmail.com 3192158923 mm&.ﬁ.é Q&%&T
11 J..C FREINET AUXILIAR

YULIANA RAMIREZ 1000697393 RINCON ADIMINISTRATIVO | Yulianaramirez1003@gmail.com 3228586755 \Lﬁ;&:«. Qe -

Tratamiento de datos personales: Los datos personales aqui consignados tienen caracter confidencial, razon por la cual es un deber y un
compromiso de los asistentes y de la SDIS no divulgar informacion alguna en propésito diferente a la de este registro so pena de las sanciones
legales a que haya lugar de acuerdo con la Ley 1581 de 2012 y Decreto 1377 de 2013.
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